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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1. Предмет, содержание и порядок изменения Регламента ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области.
Регламент ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области (далее – Регламент) определяет порядок работы ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области (далее ревизионной комиссии), направления запросов ревизионной комиссии, опубликования и размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности ревизионной комиссии и иные вопросы внутренней деятельности ревизионной комиссии. 

Регламент разработан и утвержден в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и «Положением о Ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области»,  утвержденном решением шестнадцатой сессии третьего созыва Совета депутатов Доволенского района Новосибирской области от 24.03.2017г. № 115 (далее – Положение о Ревизионной комиссии). 

Регламент является правовым актом ревизионной комиссии. Неисполнение работником ревизионной комиссии требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, установленную законодательством. Регламент состоит из основного текста и приложений. 

Приложения к Регламенту являются обязательными для исполнения наравне с положениями основного текста Регламента. 

Изменения Регламента утверждаются председателем ревизионной комиссии. Новый Регламент или изменения и дополнения в Регламент вступают в силу в день, следующий за днем их утверждения председателем. В случае принятия Регламента в новой редакции или внесения изменений и дополнений в Регламент внесенные изменения доводятся до всех работников.

Статья 2. Порядок принятия решений по вопросам, 
не урегулированным регламентом.
По вопросам, порядок решений которых не урегулирован Регламентом, решения принимаются председателем ревизионной комиссии. Порядок решения таких вопросов вводится в действие  распоряжением, обязательным для исполнения сотрудниками ревизионной комиссии.
В дополнение к Регламенту в ревизионной комиссии действуют утвержденные стандарты внешнего муниципального финансового контроля в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений Доволенского района - в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации, Контрольно-счетной палатой Новосибирской области.
РАЗДЕЛ 2.  СОСТАВ РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ, 
КОМПЕТЕНЦИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Статья 3. Состав ревизионной комиссии. 
Ревизионная комиссия состоит из председателя, аудитора и аппарата ревизионной комиссии (инспектор).

Структура и штатное расписание ревизионной комиссии определяются председателем, исходя из полномочий и штатной численности. Структура и штатное расписание утверждается распоряжением председателя ревизионной комиссии. 

Статья 4. Председатель.
Председатель назначается на должность и освобождается от должности соответствующими решениями Совета депутатов Доволенского района Новосибирской области (далее Совет депутатов). Порядок внесения предложения о кандидатуре на должность председателя определен в Положении о ревизионной комиссии.

Председатель осуществляет общее руководство деятельностью Ревизионной комиссии в соответствии с Положением о ревизионной комиссии, должностной инструкцией, иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы, входящие в компетенцию ревизионной комиссии, а также статьями настоящего Регламента. 

Полномочия председателя Ревизионной комиссии определены Положением о Ревизионной комиссии и должностной инструкцией.

Во время отсутствия председателя, его обязанности исполняет аудитор ревизионной комиссии. 

Статья 5. Аудитор.
Аудитор назначается на должность и освобождается от должности соответствующими решениями Совета депутатов. Предложения о кандидатуре на должность аудитора в Совет депутатов вносит председатель ревизионной комиссии, согласно требований Положения о ревизионной комиссии.

При исполнении должностных обязанностей аудитор подчиняется непосредственно председателю.  Права, обязанности и ответственность аудитора, а также условия и ограничения, связанные с замещением муниципальной должности, определяются действующим законодательством Российской Федерации и Новосибирской области, настоящим Регламентом, должностной инструкцией и иными локальными нормативными актами ревизионной комиссии. 

Аудитор выполняет свои обязанности в соответствии с планами работы ревизионной комиссии, исходя из целей и задач, определенных рабочим планом на проведение контрольного мероприятия. 

Аудитор также выполняет поручения председателя, по вопросам, входящим в компетенцию ревизионной комиссии. 

 
Аудитор по поручению председателя Ревизионной комиссии: 

1) в отсутствие председателя докладывает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на заседаниях комитетов и сессиях Совета депутатов; 

2) участвует в работе совещаний, конференций, семинаров по вопросам муниципального финансового контроля. 

Полномочия аудитора Ревизионной комиссии определены Положением о ревизионной комиссии и должностной инструкцией.

Статья 6. Аппарат.
Права, обязанности работников аппарата и требования к должности определяются должностными инструкциями, утверждаемыми председателем в соответствии с действующим законодательством о муниципальной  службе, Положением о ревизионной комиссии и настоящим Регламентом. 

Аппарат осуществляет организационное, правовое, документальное, информационно-техническое и материально-техническое обеспечение контрольной и экспертно-аналитической деятельности.
Работники аппарата выполняют обязанности, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области, Положением о ревизионной комиссии, иными муниципальными правовыми актами Доволенского района Новосибирской области, Регламентом и должностной инструкцией.

В состав аппарата входит инспектор, который непосредственно подчиняется председателю либо аудитору в соответствии с распоряжением, должностной инструкцией.
Полномочия инспектора ревизионной комиссии определены должностной инструкцией.

Инспектор не имеет права разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, в том числе передавать ее средствам массовой информации и иным юридическим и физическим лицам. 
Статья 7. Рабочие заседания Ревизионной комиссии.
Рабочие заседания Ревизионной комиссии  проводятся с сотрудниками Ревизионной комиссии – по мере необходимости для  рассмотрения вопросов планирования и организации работы ревизионной комиссии, методологии контрольной и экспертно-аналитической деятельности обсуждения проектов отчетов, актов, заключений и иных итоговых документов по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям и в других случаях – по мере необходимости. На рабочем заседании также решаются вопросы кадрового, материально-технического, финансового и других форм обеспечения деятельности.
Председательствует на заседании ревизионной комиссии  председатель.

На заседание ревизионной комиссии при рассмотрении отчета о контрольном мероприятии могут быть приглашены представители проверяемой стороны с правом внесения аргументированных пояснений, замечаний.

Протокол заседания ревизионной комиссии  ведет инспектор. Протокол оформляется по общим правилам делопроизводства. Оформленный протокол заседания ревизионной комиссии подписывается председателем ревизионной  комиссии. При наличии особого мнения одного или нескольких членов комиссии, оно отражается в протоколе.
При отсутствии инспектора, протокол заседания не оформляется.

РАЗДЕЛ 3. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ
Статья 8. Планирование.
Работа ревизионной комиссии строится на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно. Ответственным за подготовку и организацию контроля за выполнением годового плана работы возлагается на председателя ревизионной комиссии.
Годовой план работы ревизионной комиссии включает:

· проведение контрольных мероприятий;

· выполнение экспертно-аналитических работ;

· прочие мероприятия (информационные, организационные и т.п.).
План работы ревизионной комиссии утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.
Обязательному включению в план работы подлежат следующие мероприятия:

· внешняя проверка годовых отчетов об исполнении бюджета Доволенского района и бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования;

· экспертиза проекта бюджета Доволенского района и проектов бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования;

· подготовка информационно-аналитической записки об исполнении бюджета Доволенского района и об исполнении бюджетов поселений на отчетные даты: на 1 апреля, на 1 июля и на 1октября текущего года;
· другие контрольные и экспертно-аналитические мероприятия включаются в план работы контрольно-счетной палаты на основании  запросов и поручений.
Поручения и запросы о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий могут направляться в ревизионную комиссию Главой Доволенского района, постоянными комиссиями Совета депутатов, Главами поселений в рамках соглашений о переданных полномочиях, иными государственными и муниципальными органами в срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому. Поручения от постоянных комиссий утверждаются решениями Совета депутатов, от Глав муниципальных образований – официальный запрос.
Решение о включении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в планы работы ревизионной комиссии принимается ею самостоятельно, исходя из возложенных на неё полномочий с учётом результатов ранее проведенных мероприятий, законности и своевременности проведения мероприятий, актуальности и обоснованности проведения мероприятий, степени обеспечения ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми),  реальности сроков выполнения, определенных с учетом всех возможных временных затрат, экономической целесообразности проведения мероприятия.
В качестве внеплановых мероприятий проводятся проверки по запросу Главы муниципального образования и Глав поселений, прокуратуры Доволенского района, правоохранительных органов и встречные проверки. 


В утвержденный годовой план работы ревизионной комиссии по предложению Главы Доволенского района, постоянных комиссий Совета депутатов, Глав поселений на основании поручений, утвержденных решением сессии и официальных запросов от Глав, и по решению председателя в течение  года   могут быть внесены изменения и дополнения.
Поручения Совета депутатов, запросы Главы муниципального образования и Глав поселений по дополнению годового плана работы рассматриваются ревизионной комиссией в 10-дневный срок со дня поступления.
Изменения и дополнения в годовой план работы утверждаются распоряжением председателя. 
Годовые планы по соответствующим направлениям деятельности ревизионной комиссии содержат данные о сроках проведения указанных в них мероприятий, об ответственных исполнителях.
Годовой план работы ревизионной комиссии подлежит размещению на официальном сайте администрации Доволенского района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия».
Статья 9. Учет результатов деятельности и отчетность о 
деятельности ревизионной комиссии.
По поручению председателя ревизионной комиссии, аудитор ведет учет проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, установленных нарушений и недостатков, принятых мер по их устранению,  а также других результатов деятельности ревизионной комиссии.
Для учета установленных нарушений используется Классификатор нарушений, выявляемых в ходе внешнего муниципального аудита (контроля).
Данные учета результатов деятельности ревизионной комиссии используются для составления годовых отчетов о результатах контрольных мероприятий и экспертно-аналитических работ и иной отчетности ревизионной комиссии.

Годовой отчет ревизионной комиссии содержит информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, иной деятельности ревизионной комиссии, выводах по ее результатам, предложениях по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления и мерах по их реализации.
Годовой отчет ревизионной комиссии готовится аудитором ревизионной комиссии по форме согласно Приложения 1.
Годовой отчет ревизионной комиссии утверждается председателем ревизионной комиссии и предоставляется на рассмотрение Совету депутатов Доволенского района в виде годового отчёта ревизионной комиссии о проведённых контрольных мероприятиях и предложениях по их результатам. 
После утверждения годового отчёта решением Совета депутатов годовой, отчёт подлежит 
размещению информации в электронном виде на официальном сайте администрации Доволенского района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия». 

Статья 10. Обеспечение доступа к информации о деятельности 
ревизионной комиссии.
Информационная деятельность ревизионной комиссии обеспечивает реализацию принципа гласности внешнего муниципального финансового контроля и осуществляется в следующих формах:
- направление Главе района и Совету депутатов отчетов по контрольным мероприятиям, заключений по экспертно-аналитическим мероприятиям, годовых отчетов ревизионной комиссии о результатах контрольных мероприятий и экспертно-аналитических работ;
- направление Главам поселений и Советам депутатов поселений  заключений по экспертно-аналитическим мероприятиям;
- направление информации по запросам правоохранительных органов, информирование правоохранительных органов о случаях выявления нарушений, влекущих за собой уголовную ответственность;
- подготовка информационных сообщений для средств массовой информации;
- размещение информации в электронном виде на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе                 «Ревизионная комиссия»;    
- иные формы предоставления информации.

В целях обеспечения доступа к информации о деятельности ревизионной комиссии на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие документы и информация: 

1) общие сведения о ревизионной комиссии и правовые основы ее деятельности; 

2) годовой план работы ревизионной комиссии и его изменения; 

3) информация о проведенных контрольных или экспертно-аналитических мероприятиях, о направленных представлениях и предписаниях ревизионной комиссии с отметкой об их исполнении в форме отчета по результатам контрольного мероприятия (приложение 2); 

4) информация о выявленных в ходе проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия нарушениях и недостатках; 

5) годовой отчет о деятельности ревизионной комиссии; 

6) иные документы и информация о деятельности ревизионной комиссии в соответствии с законодательством либо по решению председателя ревизионной комиссии. 
Указанные документы и информация также могут размещаться на Портале Счетной палаты Российской Федерации и контрольно-счетных органов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.portalkso.ru) в соответствии с Регламентом функционирования Портала Счетной палаты Российской Федерации и контрольно-счетных органов Российской Федерации. 

Указанные документы и информация также могут быть опубликованы в средствах массовой информации.

Годовой отчет о деятельности ревизионной комиссии размещается на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия» или опубликовывается в средствах массовой информации только после его рассмотрения и утверждения Советом депутатов Доволенского района Новосибирской области. 

Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, выявленных при их проведении нарушениях и недостатках, внесенных представлениях ревизионной комиссией, сделанных ею предложениях, размещается на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия» или опубликовывается в средствах массовой информации после направления соответствующих отчетов и заключений в Совет депутатов Доволенского района и Главе Доволенского района. 

Указанные документы и информация размещаются на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия»  аудитором ревизионной комиссии в течение одного месяца с момента наступления события, являющегося основанием для ее размещения. 

Тексты информационных сообщений готовятся аудитором ревизионной комиссии и проверяются председателем ревизионной комиссии. Непроверенные тексты информационных сообщений не подлежат размещению на официальном сайте администрации Доволенского  района Новосибирской области в разделе «Ревизионная комиссия», опубликованию или передаче в средства массовой информации. 

По решению председателя ревизионной комиссии информация о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, иная информация о деятельности ревизионной комиссии может предоставляться органам государственной власти (государственным органам), органам местного самоуправления и иным организациям, в том числе на основании заключенных соглашений и (или) в связи с запросом руководителей указанных органов или организаций.  

Статья 11. Организационно-методическое обеспечение
 ревизионной комиссии.
Организационно-методическое обеспечение разрабатывается для закрепления методологии и стандартов, координации деятельности ревизионной комиссии.

Организационно-методическое обеспечение ревизионной комиссии 

составляют: 

1) настоящий Регламент; 

2) общие требования Счетной палаты Российской Федерации к стандартам внешнего государственного и муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

3) стандарты внешнего муниципального финансового контроля ревизионной комиссии; 

4) другие формы организационно-методического обеспечения ревизионной комиссии.

Стандарты внешнего муниципального финансового контроля ревизионной комиссии и другие формы организационно-методического обеспечения ревизионной комиссии могут разрабатываться по решению председателя, либо по рекомендации аудитора ревизионной комиссии. 

Настоящий Регламент, стандарты внешнего муниципального финансового контроля ревизионной комиссии в части, регулирующей проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также общие требования ревизионной комиссии к стандартам внешнего муниципального финансового контроля утверждаются: 

1) в отношении органов местного самоуправления,  муниципальных учреждений и унитарных предприятий в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации; 

2) в отношении иных организаций – в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законом. 

Формы организационно-методического обеспечения ревизионной комиссии утверждаются, применяются и отменяются в порядке, определенном председателем ревизионной комиссии. 

Статья 12. Порядок поощрения работников ревизионной комиссии.
За успешное и добросовестное выполнение работниками ревизионной комиссии должностных обязанностей, безупречную работу, личный вклад в выполнение заданий особой важности и сложности, а также в связи с юбилейными датами и праздничными днями предусматриваются следующие виды поощрений: 

1) объявление благодарности; 

2) награждение почетной грамотой; 

3) награждение ценным подарком. 

Решение о применении поощрения принимается председателем ревизионной комиссии по собственной инициативе и оформляется распоряжением. 

Объявление благодарности, награждение почетной грамотой может сочетаться с награждением ценным подарком или денежной премией. Поощрения доводятся до сведения коллектива ревизионной комиссии и заносятся в трудовую книжку работника. 

Статья 13. Внутренний трудовой распорядок ревизионной комиссии. 

Внутренний трудовой распорядок ревизионной комиссии, режим службы (работы) и время отдыха работников, замещающих муниципальные должности и муниципальных служащих ревизионной комиссии определены внутренним трудовым распорядком ревизионной комиссии, утвержденным председателем.
Статья 14. Порядок делопроизводства в ревизионной комиссии.

Ведение документооборота и делопроизводства осуществляется в соответствии с инструкцией по делопроизводству, утвержденной председателем ревизионной комиссии.

Все документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий подлежат учету и хранению в соответствии с Инструкцией по  делопроизводству ревизионной комиссии и номенклатурой дел, утвержденной председателем ревизионной комиссии и согласованной с начальником отдела архива администрации Доволенского района Новосибирской области.

       Оригиналы всех материалов, связанных с контрольными и экспертно-аналитическими мероприятиями, формируются в дело и передаются на хранение в отдел архива администрации Доволенского района Новосибирской области до истечения срока хранения.
РАЗДЕЛ 4. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ, ПРОВЕДЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ  И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 15.
Виды контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Ревизионной комиссией в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий. 

Ревизионная комиссия проводит следующие виды контрольных мероприятий: 

1) проверка – совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности проверяемого органа (организации) за определенный период; 

2) ревизия – комплексная проверка деятельности проверяемого органа (организации), которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности. 

Ревизионная комиссия проводит следующие виды экспертно-аналитических мероприятий: 

1) внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета – мероприятие, предусматривающее подготовку заключения на годовой отчет об исполнении местного бюджета с учетом данных внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов средств местного бюджета, сведений о законности, результативности и эффективности деятельности финансового органа, главных администраторов средств местного бюджета и получателей средств местного бюджета; 

2) экспертиза (финансово-экономическая) – проведение комплексного правового, финансово-бюджетного, социально-экономического анализа и оценки документов (проектов документов) на предмет их соответствия законодательству, взаимной согласованности, непротиворечивости и другим предъявляемым требованиям; 

4) аудит эффективности – мероприятие, целями которого является определение эффективности использования государственных средств, полученных проверяемыми органами и организациями для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций; 
5) обследование – анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности проверяемого органа (организации); 

6) анализ – исследование отдельных сторон, свойств, составных частей предмета контроля и деятельности проверяемого органа (организации) и систематизация результатов исследования; 

7) мониторинг – сбор и анализ информации о предмете контроля и деятельности проверяемого органа (организации) на периодической и регулярной основе. 

8) аудит в сфере закупок – проверка, анализ и оценка информации о законности, целесообразности, об обоснованности, о своевременности, об эффективности и о результативности расходов на закупки по планируемым к заключению, заключенным и исполненным контрактам.
Иная экспертно-аналитическая деятельность осуществляется по решению председателя ревизионной комиссии, а также по инициативе должностных лиц ревизионной комиссии. 

В ходе проведения экспертно-аналитического мероприятия могут осуществляться выборочные проверки. Анализ информации, полученной из различных источников, и экспертиза документов (проектов документов), могут осуществляться в ходе контрольных мероприятий. 

Статья 16. Подготовка к проведению контрольного и 
экспертно-аналитического мероприятий.
Основанием для проведения мероприятия является годовой план работы ревизионной комиссии, в котором утверждаются наименование мероприятия, ответственный за проведение мероприятия и сроки его проведения. 

Руководителем мероприятия является аудитор ревизионной комиссии. Председатель ревизионной комиссии может назначить руководителем мероприятия  инспектора ревизионной комиссии. При отсутствии аудитора руководителем мероприятия назначается председатель.
На период подготовки и проведения мероприятия все работники, включенные в состав группы, поступают в непосредственное подчинение руководителя. В составе группы могут определяться ответственные за его проведение по отдельным вопросам и объектам контроля. 
Конкретные цели и задачи мероприятия, ответственные за его проведение и исполнители мероприятия, проверяемые органы и организации определяются руководителем мероприятия и указываются в программе мероприятия. 

В случае проведения мероприятия на территории (в помещениях) проверяемого органа или организации оформляется уведомление о проведении мероприятия. В рамках одного мероприятия может оформляться несколько уведомлений о проведении мероприятия в зависимости от количества объектов проверки. 

Руководитель контрольного мероприятия составляет программу его проведения и уведомления о проведении мероприятия, представляет их на согласование и утверждение председателю ревизионной комиссии. 

Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия руководителем мероприятия, с обязательным последующим утверждением изменений председателем ревизионной комиссии. 

Программа мероприятия и уведомление о проведении мероприятий заполняются по формам согласно приложениям 3,4) на установленном бланке ревизионной комиссии и регистрируются в установленном порядке в журналах регистрации. 

Второй экземпляр уведомления о проведении мероприятия и программа мероприятия направляются руководителю проверяемого органа или организации либо вручается лично ему должностным лицом ревизионной комиссии с обязательной отметкой о вручении на первом экземпляре уведомления с указанием даты вручения и подписью руководителя проверяемого органа или организации. 

С момента утверждения программы на проведение мероприятия, руководитель мероприятия несет персональную ответственность за организацию его проведения, сроки и конечные результаты мероприятия в соответствии с действующим законодательством. 

Статья 17. Порядок проведения контрольных и
экспертно-аналитических мероприятий.
Мероприятия ревизионной комиссии проводятся должностными лицами  в соответствии с обязанностями, установленными Регламентом и их должностными инструкциями. 

Мероприятия проводятся по месту нахождения проверяемого органа (организации) либо по месту нахождения ревизионной комиссии. В последнем случае руководитель проверяемого органа (организации) обязан представить все запрашиваемые ревизионной комиссией документы в рамках мероприятия. Ревизионная комиссия несёт ответственность за сохранность переданных им документов.

Мероприятие проводится в сроки, предусмотренные годовым планом ревизионной комиссии. Решение об изменении наименований и сроков проведения мероприятия принимается председателем по мотивированному заявлению руководителя мероприятия. По решению председателя ревизионной комиссии мероприятия могут приостанавливаться. 

В необходимых случаях к участию в проведении мероприятия могут привлекаться на основе договоров (соглашений) аудиторские и иные организации, отдельные специалисты органов и организаций, независимые эксперты. В случае возникновения необходимости дополнительного привлечения к мероприятию указанных лиц, руководитель контрольного мероприятия обращается со служебной запиской на имя председателя ревизионной комиссии. 
Цель и объём контрольно-проверочных мероприятий определяется программой  контрольного мероприятия. Председатель ревизионной комиссии должен предъявить руководителю проверяемой организации уведомление  о проведении проверки, программу проверки, представить участвующих в проверке, решить организационно-технические вопросы проведения проверки  и составить рабочий план.

Должностные лица при проведении проверки имеют право:

· проходить в помещение, занимаемые  проверяемыми учреждениями и организациями  независимо от их форм собственности, органами местного самоуправления, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· знакомиться с документацией, получать копии документов, устные и письменные объяснения должностных лиц проверяемой организации, справки, информационные  сообщения по вопросам, связанным с проведением контрольного мероприятия.

При проведении проверок должностные лица не имеют права вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности  свои выводы до завершения проверки, оформления её результатов  и соблюдения установленных процедур официального представления информации.

Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Новосибирской области за достоверность результатов проводимых ими контрольных мероприятий, а также за разглашение государственной, коммерческой  и иной охраняемой законом тайны.

Информация, полученная должностными лицами в рамках выполнения  контрольных мероприятий, а также материалы проверок являются служебной информацией.

Проверяемые органы и организации и их должностные лица вправе обратится с жалобой на действия (бездействия) ревизионной комиссии в Совет депутатов Доволенского района Новосибирской области.

Статья 18. Порядок направления должностными лицами ревизионной комиссии запросов о предоставлении информации.
Запросы ревизионной комиссии (приложение 5) направляются для получения информации, документов, материалов, необходимых для организации, планирования, подготовки и проведения внешнего муниципального финансового контроля (соответствующих контрольных и экспертно-аналитических мероприятий). 

В запросе ревизионной комиссии указываются: 

1) наименование и основание проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия или иное основание направления запроса; 

2) состав запрашиваемой информации, перечень требующихся документов, материалов (их копий); 

3) указание на предельные сроки ответа на запрос;

4) рекомендуемый (предлагаемый) срок ответа на запрос и способ предоставления информации, документов и материалов; 

5) должностное лицо ревизионной комиссии, к которому следует обращаться по вопросам, возникающим в ходе исполнения запроса (составитель запроса). 

Запросы ревизионной комиссии подписываются председателем или аудитором в соответствии с их компетенцией, установленной Положением о ревизионной комиссии. 
Запрос может быть вручен адресату (передан в его канцелярию), отправлен простым или заказным письмом, письмом с уведомлением о вручении, передан по факсу или электронной почте. Способ доставки запроса определяется его составителем по согласованию с председателем ревизионной комиссии. В случае неисполнения запроса, направленного простым письмом, по факсу или электронной почте, он должен быть доставлен способом, позволяющим подтвердить его получение адресатом. 

В запрос не должны включаться информация, документы, материалы, которые были представлены в ревизионную комиссию ранее. Для предотвращения дублирования составитель запроса изучает информацию, документы, материалы, доступные всем работникам ревизионной комиссии. В запросе также может быть указано на то, что часть информации, материалов или документов была предоставлена в ревизионную комиссию ранее, и ее не требуется предоставлять повторно. 

При определении объема запрашиваемых информации, документов, материалов составитель запроса должен учитывать срок для подготовки ответа на запрос. При необходимости в запросе может быть предусмотрено предоставление информации, документов, материалов по частям (через определенные периоды времени), либо после наступления определенной даты (в течение установленного срока после ее наступления). 
По факту непредставления или несвоевременного представления органами (организациями) в ревизионную комиссию по запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверной информации, документов и материалов, а также отказ в допуске должностных лиц  ревизионной комиссии к проверке влечет за собой ответственность, установленную законодательством РФ и законодательством Новосибирской области. По данному обстоятельству должностными лицами ревизионной комиссией составляется акт (Приложение 6) либо протокол об административном правонарушении.
Статья 19. Составление, обсуждение и утверждение итоговых документов по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям.
По итогам проведения мероприятия в отдельном проверяемом органе или организации составляется акт или справка. Справка составляется по отдельным вопросам мероприятия для закрепления результатов и выводов аналитического характера, как правило, в случае отсутствия нарушений. 
По результатам контрольного мероприятия составляется отчет. 
По результатам экспертно-аналитического мероприятия составляется заключение. 

Отчеты и заключения составляются во всех случаях в целях документального оформления полученных результатов, выявленных нарушений, выводов и предложений. 

Руководитель мероприятия организует работу по составлению итоговых документов, которую осуществляют должностные лица ревизионной комиссии, принимавшие непосредственное участие в мероприятии. 

Акт может оформляться на мероприятие в целом либо по отдельно проверенным вопросам (направлениям, органам и организациям). При проверке одновременно нескольких организаций, на каждую из них составляется отдельный акт. Акты и справки по отдельным вопросам подписываются должностными лицами ревизионной комиссии, непосредственно проверявшими соответствующий вопрос. 

Акт по результатам мероприятия (приложение 7) состоит из вводной и описательной частей. 

Вводная часть акта по результатам мероприятия должна содержать следующие сведения: 

1) наименование акта; 

2) цель мероприятия; 

3) вопросы мероприятия; 

4) дата и место составления акта мероприятия; 

5) основания для проведения мероприятия (пункт плана работы палаты на соответствующий год; номер и дата уведомления о проведении мероприятия; иные основания); 

6) наименование должности, фамилии и инициалы лиц, принимавших участие в проведении мероприятия; 

7) период проведения мероприятия в отношении конкретного объекта; 

8) сведения о проверяемом органе или организации, включающие: 

— полное и краткое наименование, идентификационные коды организации (ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКАТО и (или) другие); 

— ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа; 

— сведения об учредителях (участниках) (при наличии); 

— имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности; 
— перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов в органах, осуществляющих их открытие и ведение; 

— должности, фамилии и инициалы лиц, отвечающих за финансово-хозяйственную деятельность в проверяемый период; если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе вышеназванных лиц, то перечень этих лиц приводится с одновременным указанием периода,  в котором они занимали соответствующие должности;
— иные необходимые данные; 

9) перечень законодательных и нормативных правовых актов. 

Описательная часть акта должна содержать изложение установленных фактов деятельности проверяемого органа или организации, в том числе подробное описание правонарушений с указанием нарушителя, даты совершения нарушения, платежного или иного документа, подтверждающего факт совершения нарушения, постатейного перечня нарушенных правовых актов и иной информации о нарушении. 

Выявленные в процессе проверки нарушения должны быть сгруппированы по разделам в соответствии с характером нарушений, исходя из программы проверки. Однородные нарушения могут быть сгруппированы в таблицы и другие материалы, прилагаемые к акту (приложения), с изложением в акте существа нарушения. Каждое такое приложение подписывается проверяющим и руководителем проверяемой организации. 

Формулировки нарушений должны исключать возможность двоякого толкования. Изложение должно быть кратким, чётким, последовательным и по возможности доступным для лиц, не имеющих специальных знаний по проверяемым вопросам.

В конце текста должны быть сведения о количестве экземпляров акта (справки), которые помещаются перед ссылкой на приложения или перед подписями, если приложения отсутствуют.

Проект акта, как правило, согласовывается с председателем ревизионной комиссии. Акт подписывается должностными лицами ревизионной комиссии, участвовавшими в его составлении. 

Акт доводится до сведения руководителя проверяемого органа или организации (его представителя) работниками ревизионной комиссии лично, либо отправляется заказным письмом с уведомлением о вручении, либо доводится другим способом, позволяющим подтвердить его получение адресатом. Отметка о получении проставляется адресатом (его представителем) на экземпляре акта, остающимся в ревизионной комиссии, либо получение акта подтверждается приложенным к нему документом (сопроводительное письмо, почтовое уведомление и др.). 

Акт (справка) по результатам мероприятия подписываются руководителем и главным бухгалтером проверяемого органа (организации).

В случае несогласия руководителя проверяемого органа (организации) с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт с указанием на наличие возражений, которые излагаются в письменном виде сразу или направляются на имя председателя ревизионной комиссии в течение трёх  календарных дней от даты представления акта для ознакомления.

Возражения руководителя проверяемого объекта являются неотъемлемым приложением к акту. Пояснения и замечания, поступившие до рассмотрения отчета или заключения по результатам мероприятия, учитываются при их составлении. 

В случае наличия в представленных пояснениях и замечаниях возражений (разногласий) руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия готовится мотивированное заключение на возражения. В ином случае руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия делается отметка об отсутствии в представленных пояснениях и замечаниях возражений (разногласий). Заключения на возражения хранятся и направляются вместе с пояснениями и замечаниями руководителей проверяемых органов и организаций. 

В случае несогласия  руководителя проверяемого объекта подписать акт даже  с указанием  на наличие возражений, сотрудник ответственный за проведение контрольного мероприятия, на последней странице  итогового документа производит запись: «Руководитель (исполняющий обязанности) Ф.И.О. от подписи отказался». При этом обязательно указывается дата  и обстоятельства отказа  в подписании акта. Факт отказа заверяется подписями ответственного за проведение проверки, по возможности, свидетелями.

По просьбе руководителя проверяемой организации председателем ревизионной комиссии для ознакомления с Актом проверки и его подписания может быть установлен срок до 5 рабочих дней.
Справка оформляется и направляется в порядке, установленном для акта. Справка может не содержать вводную часть или отдельные ее составляющие. 

По итогам мероприятия, после подписания акта (справки) всеми сторонами, проверяющим составляется отчет или заключение. Наименование отчета или заключения по итогам мероприятия должно соответствовать годовому плану работы ревизионной комиссии (с учетом изменений, обусловленных фактическим содержанием документа). Отчет или заключение составляется и подписывается руководителем мероприятия и содержит обобщение и анализ материалов мероприятия, а также сделанные на их основе выводы и предложения. Отчет или заключение составляется на основе актов, справок и других материалов мероприятия в срок, установленный планом работы ревизионной комиссии. Отчет или заключение рассматривается на заседании ревизионной комиссии и направляется председателем ревизионной комиссии Совету депутатов Доволенского района и Главе Доволенского района. 

Отчет и заключение состоят из вводной, описательной и заключительной частей. 

Вводная часть отчета и заключения должна содержать следующие сведения: 

1) наименование отчета или заключения; 

2) дата и место подписания отчета или заключения; 

3) пункт плана работы ревизионной комиссии на соответствующий год и(или) иное основание для проведения мероприятия; 

4) наименование должности, фамилии и инициалы руководителя и всех участников проведения мероприятия; 

5) проверяемый период; 

6) сведения о всех объектах мероприятия, включающие: 

— полное и краткое наименование; 

— ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа (в отчете); 

— наименование должности, фамилии и инициалы лиц, отвечающих за финансово-хозяйственную деятельность в проверяемый период (в отчете); если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе вышеназванных лиц, то перечень этих лиц приводится с одновременным указанием периода,  в котором они занимали соответствующие должности; 

— иные необходимые данные; 

7) вопросы контрольного мероприятия. 

Описательная часть отчета и заключения должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу мероприятия. 

В описательной части содержится: 

1) описание изученной темы мероприятия; 

2) описание положения дел в проверяемой сфере деятельности; 

3) выявленные проблемы; 

4) история вопроса (там, где это необходимо); 

5) определение места проверяемого вопроса в общем ряду деятельности органов государственной власти области, органов местного самоуправления; 

6) проблемы и недостатки правового регулирования проверяемого вопроса (там, где это необходимо); 

7) правомерность установления расходных обязательств; 

8) правомерность (законность) осуществления расходов; 

9) квалификация выявленных нарушений законодательства. 

Заключительная часть отчета и заключения должна содержать обобщенную информацию о результатах мероприятия в форме выводов и предложений. 
Результатом экспертно-аналитической работы является экспертное заключение по формам согласно приложений 8, 9, 10, которые должны содержать:

1) основания проведения экспертизы;

2) рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы; 

3) выводы по результатам экспертно-аналитического мероприятия. 
Статья 20. Подготовка и оформление представлений и предписаний ревизионной комиссии, организация контроля за их исполнением.
По результатам контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, в случае выявления нарушений законодательства, вместе с отчетом готовится представление ревизионной комиссии. 

Представление ревизионной комиссии должно содержать: 

- информацию о нарушениях, выявленных в результате проведения мероприятия и касающихся компетенции должностного лица, проверяемого органа и организации, которым направляется представление; 

- требования по принятию мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба, возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений в дальнейшей работе. 
Представление ревизионной комиссии должно быть рассмотрено в указанный в представлении срок, а если срок не указан – в течение тридцати дней со дня его получения. 

Форма представления приведена в приложении 11. 

При выявлении в проверяемых органах (организациях) в процессе контрольных мероприятий нарушений  в финансовой и иной  деятельности, требующих безотлагательного пресечения, а также в случаях предоставления неполного или несвоевременного представления документов по запросу ревизионной комиссии, несоблюдение порядка и сроков  рассмотрения представлений комиссии, создания препятствий для проведения контрольного мероприятия, ревизионная комиссия имеет право давать руководству проверяемых организаций обязательные для исполнения предписания. 

Предписание должно содержать: 

- информацию о конкретных допущенных нарушениях или об иных основаниях вынесения предписания; 

- требования о принятии безотлагательных мер по пресечению и предупреждению нарушений, устранению препятствий для проведения должностными лицами ревизионной комиссии контрольных мероприятий; 

- сроки исполнения предписания. 
Неисполнение или ненадлежащее исполнение предписаний ревизионной комиссии влечёт за собой ответственность установленную законодательством РФ и Новосибирской области.

Форма предписания приведена в приложении 12. 

Проекты представлений готовятся руководителем мероприятия, согласуются с председателя ревизионной комиссии. 

Представления подписываются председателем ревизионной комиссии. Один экземпляр отправляется адресату, один хранится в ревизионной комиссии. 

Представления ревизионной комиссии вручаются адресату (его представителю) работниками ревизионной комиссии лично, либо отправляются заказным письмом с уведомлением о вручении, либо доводятся другим способом, позволяющим подтвердить их получение адресатом. Отметка о получении проставляется адресатом (его представителем) на втором экземпляре представления или предписания ревизионной комиссии, либо получение подтверждается приложенным ко второму экземпляру представления или предписания ревизионной комиссии документом (сопроводительное письмо, почтовое уведомление и др.). 

Контроль за рассмотрением и принятием мер по представлениям осуществляет руководитель мероприятия. В целях осуществления оперативного контроля  учет представлений ведется в журнале. 

В случае непредставления  или представления неполного ответа, для решения вопроса о снятии с контроля, а также целесообразности проведения повторной проверки организации и объёма такой проверки в проверяемую организацию направляется запрос.
В случае выявления ревизионной комиссией признаков состава преступления  и  иного правонарушения, соответствующие материалы  контрольного мероприятия передаются в правоохранительные органы и органы прокуратуры.

Статья 21. Обеспечение безопасности должностных лиц ревизионной комиссии при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
Должностные лица ревизионной комиссии выходят в проверяемые органы и организации, как правило, в составе двух и более человек при наличии уведомления о проведении мероприятия и служебного удостоверения. О начале проведения проверки ставится в известность руководитель проверяемого органа или организации (лицо, исполняющее его обязанности) либо его заместитель, который организует рабочее место и дает поручения конкретным исполнителям. Должностные лица ревизионной комиссии знакомятся с режимом работы, порядком закрытия служебных помещений и согласовывают на месте организацию работы, сообщают в ревизионную комиссию адрес, телефон и режим работы при проведении контрольного и экспертно-аналитического мероприятия. 
В ходе проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий должностные лица ревизионной комиссии соблюдают нормы Этического кодекса сотрудников контрольно-счетных органов. 

В случае возникновения (назревания) конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, работа может быть приостановлена руководителем мероприятия с последующим уведомлением о случившемся председателя ревизионной комиссии. При невозможности уведомить руководителя мероприятия решение принимается должностными лицами ревизионной комиссии на месте, исходя из оценки сложившейся обстановки. 

В случае прямых угроз и (или) действий со стороны проверяемых должностных лиц, работа прекращается немедленно. Одновременно должностными лицами ревизионной комиссии, по возможности, ставится в известность председатель ревизионной комиссии и (или) принимаются меры по доведению указанных фактов до сведения правоохранительных органов с целью пресечения противоправных действий со стороны проверяемых, а также другие законные меры, направленные на обеспечение безопасности должностных лиц ревизионной комиссии. 

В соответствии с заключенными соглашениями о совместной деятельности к проверке, в случае необходимости, могут быть привлечены сотрудники правоохранительных органов. 

Члены комиссии обязаны соблюдать меры безопасности в пути следования на проверяемый объект и обратно, ставить в известность о своем месте нахождения председателя ревизионной комиссии.

Статья 22. Действия должностных лиц ревизионной комиссии
в случае нарушения их прав при осуществлении возложенных 
на них должностных полномочий.
В случае отказа сотрудниками проверяемых органов или организаций в допуске должностного лица ревизионной комиссии, предъявившего удостоверение и уведомление о проведении проверки, на территорию проверяемого объекта, должностное лицо ревизионной комиссии обязано незамедлительно информировать об этом председателя ревизионной комиссии для принятия необходимых мер по исполнению руководителем проверяемой организации требований членов комиссии. 

В случае отказа должностными лицами проверяемых органов или организаций в предоставлении необходимой информации, а также в случае несвоевременного и (или) неполного предоставления необходимой информации должностное лицо ревизионной комиссии незамедлительно оформляет акт о непредставлении (несвоевременном представлении) должностными лицами проверяемых органов и организаций информации (приложение 6), с указанием даты, времени, места, фамилии, должности сотрудника, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации. 

В течение 24 часов с момента составления акт должен быть направлен председателю ревизионной комиссии или руководителю контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, с предварительным устным докладом. 

Статья 23. Действия должностных лиц ревизионной комиссии 
в случае выявления признаков преступления, коррупционного правонарушения, административного правонарушения.
В случае обнаружения фактов, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, установившее их должностное лицо ревизионной комиссии совместно с руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия незамедлительно (в течение 24 часов) передает председателю ревизионной комиссии служебную записку с описанием установленных фактов и копиями подтверждающих их документов. 

В случае обнаружения должностным лицом ревизионной комиссии подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий, оно опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымает документы и материалы. Опечатывание помещений и изъятие документов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов. Опечатывание помещений и изъятие документов оформляется соответствующим актом (приложение 13). 

Об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов должностные лица ревизионной комиссии незамедлительно (в течение 24 часов) уведомляют председателя ревизионной комиссии в форме, согласно приложения 14. 

Председатель ревизионной комиссии не позднее следующего рабочего дня с момента получения указанных уведомления или служебной записки принимает решение о передаче информации в правоохранительные органы либо дает указание о получении (подготовке) дополнительной информации, документов, материалов. 

Порядок передачи информации в правоохранительные органы может устанавливаться соглашениями ревизионной комиссии с соответствующими правоохранительными органами либо запросами указанных органов. 

В случаях выявления при проведении контрольных мероприятий признаков преступлений или иных правонарушений, требующих принятия мер прокурорского реагирования, копии материалов проверок и обследований за подписью председателя ревизионной комиссии направляются в правоохранительные и (или) контролирующие органы. О направленных в правоохранительные и (или) контролирующие органы материалах председатель ревизионной комиссии информирует Совет депутатов Доволенского района Новосибирской области и Главу Доволенского района.

При выявлении административного правонарушения должностными лицами контрольного органа, в рамках полномочий по выявлению административных правонарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации, должностные лица ревизионной комиссии основываются на установленном порядке об административных правонарушениях, который регламентирует процедуры: возбуждения дела об административном правонарушении, проведения административного расследования, составления протоколов об  административных правонарушениях должностными лицами ревизионной комиссии, направления их в уполномоченные органы для привлечения виновных лиц к установленной законом ответственности.

Статья 24. Подготовка и направление предложений по совершенствованию деятельности органов власти и 
органов местного самоуправления.
Должностные лица ревизионной комиссии по собственной инициативе могут готовить предложения по совершенствованию муниципальных нормативно-правовых актов, бюджетного процесса, системы управления и распоряжения муниципальным имуществом, других направлений деятельности органов местного самоуправления на основе анализа и обобщения итогов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, причин и последствий выявленных нарушений и недостатков. 

Председателем ревизионной комиссии может быть принято решение о разработке предложений по внесению изменений в проект нормативного правового акта или совершенствованию деятельности органа местного самоуправления. 

Предложения направляются Главе Доволенского района, в Совет депутатов Доволенского района и другим организациям в следующем порядке: 

1) в составе отчетов о результатах контрольных мероприятий; 

2) в составе заключений о результатах экспертно-аналитических мероприятий; 

3) в составе представлений ревизионной комиссии; 

4) в составе годовых отчетов о деятельности ревизионной комиссии; 

5) иными способами. 

Решение о направлении предложений в составе отчетов, заключений и представлений ревизионной комиссии принимается председателем ревизионной комиссии. 

Приложение 1
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ОТЧЕТ о деятельности ревизионной комиссии 

Доволенского района Новосибирской области за ______год.

с. Довольное                                                                        «____»___________20___г.»                                                                                 


1. Общая часть, в которой раскрывается общая информация о деятельности в отчетном году.
2. Основная часть. 
2.1. Первый подраздел содержит основные показатели деятельности: количество проведённых проверок, экспертно-аналитических мероприятий, охват проверками бюджетных средств, используемых муниципальными учреждениями, виды нарушений и недостатков, допущенные участниками бюджетного процесса, меры, принимаемые по их устранению.
2.2. Второй подраздел классифицирует финансовые нарушения.

3. Заключительная часть. В данном разделе кратко отражаются меры, принятые контрольно-счётной палатой по итогам проведённых мероприятий, и результаты реагирования органов местного самоуправления и должностных лиц проверенных организаций. Приводятся установленные причинно-следственные связи выявленных нарушений и недостатков, наиболее яркие или часто повторяющиеся примеры нарушений. Также данный раздел содержит статистические данные по состоянию на 31 декабря отчётного года.
Подпись председателя ревизионной комиссии Доволенского района
Приложение 2
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Отчет по результатам проверки

_______________________________________________________________
(полное наименование проверяемой организации)

__________________________________________________________________________________________________________

(по вопросу согласно утверждённой программы или задания)
_с. Довольное____
                                                      «___»                 20   г.
1. Общая часть.
Проверка проведена в соответствии с (планом работы ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области, по другим основаниям) специалистами ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области по вопросу(-ам) (тематика проверки и наименование организации, в которой она проводится) за период с
 по 

включительно. Проверка начата
20
г., окончена
20
г.
Сведения о проверяемой организации:
Адрес места нахождения и осуществления деятельности.
Учредительный документ, регламентирующий деятельность организации (Устав, Положение и др.) кем и когда утверждён.
Подчиненность ведомственная.
Организационно-правовая форма.
Направления деятельности организации согласно учредительным документам и фактические.
Иные общие сведения об организации, имеющие отношение к тематике проверки.

Сведения о проверках, проведенных ранее другими контролирующими органами по аналогичной тематике. Оценка выполнения замечаний по результатам этих проверок.
Сведения о встречных проверках, проведенных в связи с данной проверкой в других организациях (прилагаются к акту). Сведения о запросах в другие организации в связи с данной проверкой (ссылка при аргументации обязательна).
2. Констатирующая часть.
Настоящей проверкой установлено ... (поэтапно, систематизировано, в соответствие с программой проверки, приводятся документально подтвержденные факты нарушений законодательства и обстоятельства, послужившие причиной их допущения, или делается указание на отсутствие таких фактов, а также приводятся положительные примеры работы по проверяемым вопросам).
3. Итоговая часть.
Всего по результатам настоящей проверки установлено:
Финансовые нарушения:
а)
нецелевое использование бюджетных средств района
за 
год

тыс.руб.
б)
необоснованные выплаты за счет бюджетных средств района
в
году

тыс. руб.
в)
растраты

тыс.руб.
г)
недостачи

тыс.руб.
д)
другие виды

тыс.руб.
Обобщённые сведения о других установленных нарушениях законодательства.
Предложения проверяющих:
1.(Устранить.,..)
2.(Возместить...)
3.(Вынести результаты на заседание комиссий депутатов Совета депутатов Доволенского района Новосибирской области)
4.(Направить результаты в правоохранительные органы)
5.и др.
Отчет по итогам контрольного мероприятия составлен в 3-х экземплярах:
- один экземпляр для Главы администрации Доволенского района Новосибирской области;
- один экземпляр для Совета депутатов Доволенского района Новосибирской области;
-один экземпляр для 
ревизионной
 комиссии Доволенского района Новосибирской области;
Приложения №№
на
листах.

Подпись председателя ревизионной комиссии Доволенского района
Приложение 3 
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

_____________________________________________________________________________ 

	УТВЕРЖДАЮ:

Председатель ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области

____________ /______________/
«____» ____________ 20___ г.



	ПРОГРАММА

	проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия

	

	«____»____________20___ г.
	№________

	с. Довольное


Наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Основание проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Цель контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Задачи (вопросы) контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________ 

Наименования проверяемых органов (организаций):

1. ______________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________ 

Сроки проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

________________________________________________________________________

Состав комиссии:

Руководитель контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Ответственные за проведение мероприятия:

_________________________________________________________________

(формулировка вопроса, наименование объекта, должность, Ф.И.О.)

________________________________________________________________________

Члены комиссии:

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Привлекаемые специалисты и эксперты:

_________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

Приложение 4
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении  контрольного / экспертно-аналитического мероприятия
«____»___________20___г»                                                                                 №_____
с. Довольное
Наименование проверяемого органа (организации):

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Основание проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Проведение проверки поручено:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________
В соответствии с Положением о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области проверяемые органы и организации обеспечивают условия для работы должностных лиц ревизионной комиссии. Должностные лица ревизионной комиссии имеют право беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам, материалам и базам данных, требовать представления письменных объяснений и копий документов.

Председатель
/___________/
Приложение: программа проверки на ____ листах  

РАСПИСКА

Один экземпляр Уведомления  от  _________20__ года  № ____ и программы проверки получил    ______________________________________________________

                                                          ( Ф.И.О., должность)

“____”___________ 20__ г.                                       М.П.________________

                                                                                                                                                                      (подпись)

Приложение  5
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
_______________________________

(должность,  Ф.И.О. руководителя

_______________________________

проверяемой организации)

ЗАПРОС

о предоставлении сведений (информации, документов) 

Уважаемый ___________________________________!


Ревизионной комиссией Доволенского района Новосибирской области  с __________20__г. года проводится (была проведена) проверка  по вопросу:____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В соответствии с Положением о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области для завершения контрольных / экспертно-аналитического мероприятия (решения вопроса о снятии с контроля, а также целесообразности проведения повторной проверки организации и объёма такой проверки) прошу Вас предоставить в срок до «_____» ______________20__ г. следующие сведения (информацию, документы): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В соответствии с Представлением №______ от______________20__ г. Вам предлагалось принять меры по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства.

Председатель___________ /____________/
РАСПИСКА

Один экземпляр запроса от  _________20__ года  № ____ получил    ______________________________________________________

                                 ( Ф.И.О., должность)

“____”___________ 20__ г.                                       М.П.________________

Приложение 6
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Акт
по факту отказа в допуске к проверке и (или) непредставления информации по запросу ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области
в____________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, организации)

с. Довольное                                                                                              «___»________20    г.

В соответствии с Положением о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области ответственным(и) за проведение контрольного / экспертно-аналитического мероприятия должностными лицами ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

а) В _____ час _____ мин было предъявлено уведомление ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области от ___________ № ____ руководителю

_______________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, организации, Ф.И.О.)

о проведении контрольного мероприятия по вопросу____________________________________________________________________

б) Была запрошена «___» _______ 20   г. информация к сроку «____» ________ 20    г. у руководителя________________________________________________________________

                                        (наименование органа местного самоуправления, организации, Ф.И.О)

по следующим вопросам:

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________________

На   момент   составления   акта   «__» ________   20   г.____час__мин. Должностные лица ревизионной комиссии  к документам проверяемой организации (к проведению проверки)___________________________________________________________________

                                                                                  (не допущены, допущены не в объеме программы, допущены)

запрашиваемая информация ____________________________________________________________________________

                                             (не представлена, представлена не в полном объеме, представлена не достоверная)

____________________________________________________________________________                                         (мотивировка со стороны руководителя)

В соответствии со статьей 13 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» требования и запросы должностных лиц ревизионной комиссии, связанные с осуществлением ими своих должностных полномочий, являются обязательными для исполнения проверяемыми органами и организациями.

Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц ревизионной комиссии, а также воспрепятствование осуществлению ими возложенных на них должностных полномочий влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации.

Настоящий акт составлен в присутствии руководителя

(должность, место работы Ф.И.О.,)

свидетелей __________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, № служебного тел.)

в двух экземплярах, один из которых руководителю вручен.

Подписи:

	Ревизионная комиссия Доволенского района  Новосибирской области

_________________________

_________________________

_________________________

(Ф.И.О. должность)
	__________________________

__________________________

__________________________

(наименование организации)

(Ф.И.О.  руководителя)


(Ф.И.О. свидетеля)

От подписи  под настоящим актом 

______________________________________________________ отказался

(Ф.И.О. должность)

Отказ от подписи  подтверждают:

_____________________________________________________________

(Ф.И.О. должность)                                         (подпись)

_____________________________________________________________

(Ф.И.О. должность)                                         (подпись)

Приложение 7
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Акт (справка) по результатам проверки

_______________________________________________________________
(полное наименование проверяемой организации)

_____________________________________________________________________________________________________________

(по вопросу согласно утверждённой программы или задания)

_с. Довольное____
                                                      «___»                 20   г.
1. Общая часть.
Проверка проведена в соответствии с (планом работы ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области, по другим основаниям) специалистами ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области (Ф.И.О.. должность проверяющих) с участием (Ф.И.О. должность привлеченных к проверке сотрудников сторонних организаций - при их отсутствии, данная информация в акт не включается) по вопросу(-ам) (тематика проверки и наименование организации, в
которой она проводится) за период с
 по 

включительно.
Проверка начата
20
г., окончена
20
г.
Уведомление о проведении проверки от 
 № 

получил (Ф.И.О. руководителя, полное наименование его должности), который является руководителем проверяемой организации весь период (или указать конкретно с какой даты по настоящее время и перечислить ранее занимавших эту должность лиц также по периодам).
Главным бухгалтером в проверяемом периоде является (Ф.И.О., или указать аналогично руководителям по периодам и персонально).
Сведения о проверяемой организации:
Адрес места нахождения и осуществления деятельности.
Учредительный документ, регламентирующий деятельность организации (Устав, Положение и др.) кем и когда утверждён.
Подчиненность ведомственная.
Организационно-правовая форма.
Направления деятельности организации согласно учредительным документам и фактические.
Иные общие сведения об организации, имеющие отношение к тематике проверки.

Сведения о проверках, проведенных ранее другими контролирующими органами по аналогичной тематике. Оценка выполнения замечаний по результатам этих проверок.
Сведения о встречных проверках, проведенных в связи с данной проверкой в других организациях (прилагаются к акту). Сведения о запросах в другие организации в связи с данной проверкой (ссылка при аргументации обязательна).
2. Констатирующая часть.
Настоящей проверкой установлено ... (поэтапно, систематизировано, в соответствие с программой проверки, приводятся документально подтвержденные факты нарушений законодательства и обстоятельства, послужившие причиной их допущения, или делается указание на отсутствие таких фактов, а также приводятся положительные примеры работы по проверяемым вопросам).
3. Итоговая часть.
Всего по результатам настоящей проверки установлено:
1. Финансовые нарушения
а)
нецелевое использование бюджетных средств района
за 
год

тыс.руб.
б)
необоснованные выплаты за счет бюджетных средств района
в
году

тыс. руб.
в)
растраты

тыс.руб.
г)
недостачи

тыс.руб.
д)
другие виды

тыс.руб.
2. Обобщённые сведения о других установленных нарушениях законодательства.
Предложения проверяющих:
1. (Устранить.,..)
2. (Возместить...)
3. (Вынести результаты на заседание комиссий депутатов Совета депутатов Доволенского района Новосибирской области)
4. (Направить результаты в правоохранительные органы)
5. и др.
Акт (справка) составлен(а) в 2-х экземплярах:
-один экземпляр для проверяемой организации;
-один экземпляр для 
ревизионной
 комиссии Доволенского района Новосибирской области;
Приложения №№
на
листах.

Подписи должностных лиц

	Председатель  ревизионной

комиссии Доволенского района

______________/___________/

         (подпись)                                                (ФИО)          
	Должность руководителя проверяемой организации

________________/________________/

         (подпись)                                                (ФИО)          

	Аудитор ревизионной комиссии

Доволенского района

______________ /_____________/

         (подпись)                                                (ФИО)          
	Главный бухгалтер проверяемой организации

_______________/_____________/

         (подпись)                                                (ФИО)          



Акт (справку) на 
 листах с приложениями №№ 
 на 

листах в количестве
экземпляров для ознакомления, подписания
и представления в 5-дневный срок по отражённым фактам письменных объяснений (замечаний, возражений) получил.
_____________________________________________________________
 руководитель (наименование организации)
_______________________________________________________________________________________________________
подпись
(Ф.И.О.)
Дата
Приложение 8
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Экспертное заключение на проект решения «О бюджете ______________ Доволенского района Новосибирской области на 20__ год и плановый период 20__-20__ годов» 

Экспертное заключение ревизионной комиссии Доволенского района на проект решения «О бюджете ________ Доволенского района Новосибирской области на 20__ год и плановый период 20__-20__ годов» подготовлено в соответствии с:

- Бюджетным кодексом РФ (БК РФ),

- решением от __.__.20__ № _  _____________ сессии Совета депутатов ____________  «О бюджетном процессе в _________ Доволенского района Новосибирской области»,
- соглашением о передаче ревизионной комиссии Доволенского района полномочий ревизионной комиссии ________ по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля от__.__.20__ (для сельских поселений),

- планом работы ревизионной комиссии Доволенского района,

- иным действующим законодательством. 

Проект решения  «О бюджете ________ Доволенского района Новосибирской области на 20__ год и плановый период 20__-20__ годов» с документами и материалами поступил в ревизионную комиссию _____________________, установленного ст. __ Положения о бюджетном процессе _________________.

Не предоставлены документы и материалы ст. ___ Положения о бюджетном процессе _________________:

- _________________________________.

 На основании представленных документов, расчетного материала проведен анализ деятельности администрации ___________________  по формированию бюджета на 20__ год и плановый период на 20__-20__ годов.
1. Документы, определяющие основные характеристики проекта бюджета
2. Организация составления проекта бюджета
3. Анализ долговой политики

4. Анализ планируемых доходов бюджета

5. Анализ планируемых расходов бюджета

6. Анализ условно утвержденных расходов

7. Анализ капитальных вложений

8. Анализ муниципальных программ

9. Заключение

Список приложений к экспертному заключению

Приложение 1.
Приложение 2. 

Приложение ….

__________________
__________________

           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

дата 
Приложение 9
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Экспертное заключение по годовому отчету об исполнении бюджета ___________________________________ за 20___год

(наименование муниципального образования) 

Экспертное заключение ревизионной комиссии Доволенского района по годовому отчету об исполнении местного бюджета ______________ за 20__ год, подготовлено в соответствии:

1. с Бюджетным кодексом РФ (БК РФ),

2. положением «О бюджетном процессе в _______________________»,

(наименование МО) 

3. «Положением о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области», 
4. соглашением о передаче Ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля (для сельсоветов),
5.  и иным действующим законодательством.

Отчет об исполнении бюджета ___________________ за 20__год с
                                                                                                              (наименование МО)
 пояснительной запиской и дополнительными материалами поступил в Ревизионную комиссию в срок, установленный ст.___ положения «О бюджетном процессе в _____________________».

                                                                                 (наименование МО)
Документы и материалы, предоставляемые одновременно с отчетом об исполнении бюджета ___________________ в соответствии со ст.___
                                                                           (наименование МО)
положения «О бюджетном процессе в _____________________».

                                                                                                                          (наименование МО)
 1. Соблюдение бюджетного законодательства при организации исполнения местного бюджета в 20__ году

2. Анализ внесенных изменений в решение сессии Совета депутатов об утверждении бюджета

 3. Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 

4. Анализ исполнения доходов местного бюджета 

5.Анализ исполнения расходов местного бюджета 

6. Муниципальные программы

7. Капитальные вложения

8. Анализ дебиторской и кредиторской задолженности

Выводы
Список приложений к экспертному заключению

Приложение 1.
Приложение 2. 

Приложение ….

__________________
__________________

           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

дата 
Приложение 10
[image: image11.png]



РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Информационно-аналитическая записка

об исполнении бюджета _______________________________

                                                                      (наименование муниципального образования)
 Доволенского района Новосибирской области за  _______ 20__год.
Информационная-аналитическая записка об исполнении бюджета по отчету об исполнении бюджета ______________ за 20__ год подготовлена

                                                                                                        (наименование МО) 

ревизионной комиссией Доволенского района, в соответствии:

- с Бюджетным кодексом РФ (БК РФ),

- положением «О бюджетном процессе в _______________________»,

(наименование МО) 

- «Положением о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области», 
- соглашением о передаче Ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля (для сельсоветов),
- и иным действующим законодательством.

Отчет об исполнении бюджета ___________________ за отчетный 

                                                                                                                                      (наименование МО)
период 20__года с пояснительной запиской и дополнительными материалами поступил в Ревизионную комиссию в срок, установленный ст.___ положения «О бюджетном процессе в _____________________».
                                                                                              (наименование МО)

1. Общая   характеристика   исполнения   бюджета.

2. Исполнение доходной части бюджета.

3. Исполнение расходной части бюджета.

4. Реализация муниципальных программ.

5. Предложения

Выводы

Список приложений к информационно-аналитической записке

Приложение 1.
Приложение 2. 

Приложение ….

_________________
__________________

           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

дата 

Приложение 11
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е

	

	«____»____________20___ г.
	№________

	с. Довольное

	


__________________________________

__________________________________

__________________________________

(организация, должность, Ф.И.О., адрес направления)

Наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Основание проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование проверяемого органа (организации):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В ходе контрольного / экспертно-аналитического мероприятия установлено:

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________________

На основании изложенного, руководствуясь статьей 7 Положения о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области
ТРЕБУЮ:

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________

В соответствии со статьей 20 Регламента ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области ревизионная комиссия в письменной форме уведомляется о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах в течение одного месяца со дня получения представления.

Председатель____________________/________________/
Приложение  12
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
 НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	П Р Е Д П И С А Н И Е

	

	«____»____________20___ г.
	№________

	с. Довольное

	


__________________________________

__________________________________

__________________________________

(организация, должность, Ф.И.О., адрес направления)

Наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание проведения контрольного / экспертно-аналитического мероприятия:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование проверяемого органа (организации):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основания для вынесения предписания:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

На основании изложенного, руководствуясь пунктом 7 Положения о ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области
ТРЕБУЮ:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

В соответствии со статьей 20 Регламента ревизионной комиссии Доволенского района Новосибирской области, предписание ревизионной комиссии должно быть исполнено в срок до «____» ____________ 20___ г.

Неисполнение или ненадлежащее исполнение предписания ревизионной комиссии влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации. 

Председатель _________________/____________/
Приложение 13
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	АКТ

	изъятия документов и материалов /
опечатывания кассы, помещения, склада, архива

	

	«____»____________20___ г.
	№________

	__________________________

(населенный пункт)

	


В соответствии с планом работы ревизионной комиссии на ______ год в 

_____________________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа / организации)

проводится ___________________________________________________________________

 (наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия)

В ходе проведения указанного мероприятия было обнаружено:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (изложение фактов и признаков подделки, подлога, хищений, злоупотреблений,
послуживших основанием для произведенных действий)

В соответствии со статьей 14 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. должностных лиц Ревизионной комиссии, производивших действия)

при участии _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. должностных лиц проверяемого органа / организации,
участвующих в произведенных действиях)

____________________________________________________________________________

(время, в которое произведено действие)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(описание произведенных действий, способа опечатывания, оттиска и текста печати)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(перечень изъятых документов и материалов, опечатанных касс, кассовых и служебных
помещений, складов и архивов)

Заявления и замечания, сделанные в ходе составления настоящего акта (с указанием сделавших их лиц):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи:

Ревизионная комиссия Доволенского района Новосибирской области
__________________
__________________

           (должность)                                                                                                                                                               (И.О. Фамилия)

__________________
__________________

           (должность)                                                                                                                                                               (И.О. Фамилия)

____________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа / организации, либо запись о том, что должностные лица проверяемого органа / организации от подписания акта отказались)

__________________
__________________

           (должность)                                                                                                                                                                              (И.О. Фамилия)

__________________
__________________

           (должность)                                                                                                                                                                              (И.О. Фамилия)

Копию настоящего акта получил:
__________________
__________________

           (должность)                                                                                                                                                                              (И.О. Фамилия)

Приложение 14
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РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Председателю

ревизионной комиссии

Доволенского района

Новосибирской области

____________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

об изъятии документов и материалов /
об опечатывании кассы, помещения, склада, архива
Уведомляю Вас, что при проведении в __________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование и местонахождение проверяемого органа / организации)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование контрольного / экспертно-аналитического мероприятия)

было обнаружено __________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(факты и признаки подделки, подлога, хищений, злоупотреблений,
послужившие основанием для произведенных действий)

В связи с этим _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(произведенные действия)

о чем составлен акт от «____» __________ 20___ г. №_____ (копия прилагается).

Уведомление не было вручено незамедлительно в связи с __________________

__________________________________________________________________________

(изложение обстоятельств, приведших к невозможности незамедлительного вручения уведомления)

__________________                                                                                    _________________

           (должность)                                                                                              (И.О. Фамилия)

«____» __________ 20___ г.
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