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АДМИНИСТРАЦИЯ ДОВОЛЕНСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.12.2019  № 788-па
Об утверждении учетной политики для целей бюджетного и налогового  учета
 
 
 
     Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н, администрация Доволенского района Новосибирской области постановляет :
 
1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного и налогового  учета согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2020года.
 
2. Довести до всех подразделений и служб администрации Доволенского района  соответствующие документы,  необходимые для обеспечения реализации учетной политики в администрации Доволенского района  организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов.
 
3. Контроль за исполнением  постановления возложить на начальника отдела финансов,  бухгалтерского учета и отчетности  администрации Доволенского района Новосибирской  области  Черепанову О.А.

 
 
Глава Доволенского района 
Новосибирской области                                                     Г.Н.Калюжный 

Черепанова О.А.
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	Приложение утверждено 
постановлением администрации Доволенского района

Новосибирской области

от  27.12.2019 

№ 788-па



 
Учетная политика для целей бюджетного учета
    Настоящая Учетная политика администрации Доволенского района Новосибирской области разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

- Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);

Используемые термины и сокращения 

	Наименования
	Расшифровка

	Администрация 
	Администрация Доволенского района Новосибирской области

	КБК 
	1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


1. Общие положения.
1.   Бюджетный учет ведется структурным подразделением – отделом финансов, бухгалтерского учета и отчетности администрации Доволенского района, возглавляемый начальником отдела. Сотрудники отдела финансов, бухгалтерского учета и отчетности администрации руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
2.  Начальник отдела финансов, бухгалтерского учета и отчетности подчиняется непосредственно главе Доволенского  района и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.                                                                                                    Требования начальника отдела финансов, бухгалтерского учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в соответствующие службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Администрации
3.   В Администрации  действуют постоянные комиссии:

           - комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1), Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов приложение 18;
           - инвентаризационная комиссия (приложение 2); 

           - комиссия по проверке показаний спидометров автотранспорта    (приложение 3); 

            - комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).

4. Администрация публикует основные положения учетной политики на официальном сайте.
II. Технология обработки учетной информации

     1.     Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Bsmeta НП-2,0» Бухгалтерия»,  «Парус-Торнадо»

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

    2.    С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия Администрации осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

            -
система электронного документооборота с Федеральным органом Казначейства России; («СУФД Казначейство»)

            -
система электронного документооборота с финансовым органом администрации района (УРМ АС «Бюджет»);

            -
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы ( «СБиС ++»);

            -
передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России («СБиС ++»);

            -
передача бухгалтерской отчетности (месяц, квартал, год) («Свод WEB);

            -
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте dovol@yandex..ru;
  3.       Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 4.        В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

           -
ежемесячно производиться сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата» на внешний носитель (жесткий диск), который храниться в сейфе у главного бухгалтера.
          -
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов (регистров) устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота, приведенным в приложении  5 к настоящей Учетной политике. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н.    Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:                                                                                      – самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 11;                                                                                                                                                     – унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.                             Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.   Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 12.                                                                                                                       Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:                                – в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);                                                                                                                                      – журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;                                                                                                                              – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;                                                                        - опись инвентарных карточек по учету основных средств заполняется ежегодно, в последний день года;                                                                                                                                                   – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;                                                         – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.                                                                                           Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 10. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.    

6.     Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года в котором (за который) они составлены.                                                                                                             Первичные, сводные документы и регистры, составленные автоматизированным способом формируются на бумажных носителях информации, в связи с отсутствием возможности формирования и хранения документов в электронном виде, распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетным.

7.       К бухгалтерскому учету приниматься первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля фактов хозяйственной жизни. Лица, на которые возложено ведение бухгалтерского учета, не несут ответственность за составление составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.       
8.   Периодичность формирования регистров бухгалтерского учет на бумажных носителях приведена в приложении 19.
9. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.  Перевод осуществляется специализированными организациями согласно заключенным договорам на оказание услуг по переводу (п. 13 Инструкции 157н.                                                       
IV. Рабочий План счетов
 
1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.
2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.                                                                                                            Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,  подпункт 9 пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Администрация  применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. (приложение 6).

4. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:                                                                                                                    1 – деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета (бюджетная деятельность);    3 – средства во временном распоряжении.

 
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 13). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС  «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию активов». 

             Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

        Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

     4.       Основные средства
4.1.       Администрация  учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 7

4.2.      В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.                                                                                                                                 Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.     Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.                                                                       Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства»

4.3.      Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – код финансового обеспечения;

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);

5–6-й разряды – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.4.      Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

4.5.      Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

4.5.1
машины и оборудование;

4.5.2
транспортные средства;

4.5.3
инвентарь производственный и хозяйственный;

4.5.4
многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

4.6.      В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

4.6.1
площади;

4.6.2
объему;

4.6.3
весу;

4.6.4
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.7.      Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

•
машины и оборудование;

•
транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
4.8.      Начисление амортизации осуществляется линейным методом
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

4.9    Документами аналитического учета основных средств являются:         
4.9.1
Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

   В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается полный состав объекта основных средств. Определение основного объекта, а также важнейших пристроек, приспособлений и принадлежностей, относящихся к основному объекту, оформляется комиссией Администрации по поступлению и выбытию активов.

4.9.2.   Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов – Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется только со стороны Администрации.

     4.9.3.     Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на Забалансовом счет 27 на основании служебных записок. Документом аналитического учета по указанным объектам основных средств является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется материально-ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование.
4.9.4.            Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) в условной оценке 1 рубль за 1 объект.

Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Арендованные основные средства учитываются у арендаторов на забалансовом счете 01 "Основные средства в пользовании" под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем.

4.10.      При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
4.11.      Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.
4.12.      Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.                                Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.13.      Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.
4.14.      Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
5. Непроизведенные активы

       5.1.      К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющихся продуктами производство, вещное право на них закреплено в установленном порядке за Администрацией.
       5.2.      Земельные участки, закрепленные за администрацией  на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 
Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком.                                                                                                                               Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.3.  Земельные участки, по которым собственность не разграничена, вовлекаемые администрацией в хозяйственный оборот, учитываются на счете 1.103.13.00 «Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения».

Основание для постановки на учет – Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных прав на объект недвижимости, распоряжения Главы района. Учет так же ведется по кадастровой стоимости.
5.4. Изменение стоимости земельных участков, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражение указанных изменений в бухгалтерской отчетности.

5.5. Аналитический учет ведется в Инвентарной карточке учета основных средств. В целях  контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
6.    Материальные запасы
        6.1. Администрация Доволенского района учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.
        6.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.    Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
       6.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются распоряжением главы Доволенского  района.                                                                                                            ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не  выше норм, утвержденных распоряжением главы Доволенского  района.

       6.4. Выдача в эксплуатацию на нужды Администрации канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

      6.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
    6.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по стоимости приобретения. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

    6.6.1
автомобильные шины;

    6.6.2
колесные диски;

    6.6.3
аккумуляторы;

    6.6.4
наборы автоинструмента;

    6.6.5
аптечки;

    6.6.6
огнетушители;                                                                                                             Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.  Поступление на счет 09 отражается:

– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

– при передаче на другой автомобиль;

– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.7.      Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
7.     Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

7.1      Согласно пункту 25 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н), первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, признается их текущая оценочная (справедливая) стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

8.      Расчеты с подотчетными лицами
 
8.1.      Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления. Выдача денежных средств под отчет производится путем: перечисления на зарплатную карту штатным сотрудникам.
 
8.2.      Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 3.8.4 настоящей учетной политики.
 
8.3.      Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на 
командировки) устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 
увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) 
в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
 8.4      Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное Заявление (форма З-1, разработана Учреждением самостоятельно) с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается                 Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.
8.5.      Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением 
сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 
постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
 
8.6.      При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 
России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 
2 октября 2002 г. № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный 
Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим 
расходам с разрешения Главы администрации.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
8.7.      По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
 8.8.     В целях контроля, возмещение расходов, понесенных за счет собственных средств сотрудников, осуществляется только по расходам на канцтовары, на услуги связи, на услуги нотариуса. Заявление и Авансовый отчет должны быть предоставлены главе администрации не позднее 7 дней с момента осуществления таких расходов.
 8.9.     Порядок направления сотрудников в служебные командировки и возмещения командировочных расходов установлен Положением о командировках приложение  16
 8.8.    Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
8.9.    Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства подотчет на текущие нужды, приведен в приложении 17.

9.       Денежные средства 

9.1.     Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Администрации, на основании выписок.                                                                                
9.2.     Кассовая книга ведется в электронной форме.                                                                  Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе администрации, несет главный бухгалтер, который в обязательном порядке фиксирует любой приход и расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа.                                                                       Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается главным бухгалтером.                                                                                                                                             9.3.     Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег подписывают глава администрации и главный бухгалтер.

9.4.    Для администрации Доволенского района устанавливаются следующие сроки выплаты заработной платы:                                                                                                                                      за первую половину месяца – 15 число месяца;                                                                            за вторую половину месяца – 30 число месяца.
10.    Расчеты с дебиторами
10.1.     На счете 1.205.21. 000 «Расчеты по доходам от операционной аренды», на счете 1.205.23.000 «Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами» учитываются начисленные администрацией в момент возникновения требований к их плательщикам доходы от аренды имущества, земли согласно заключенным договорам, на весь срок действия договора.

    10.2.    Задолженность дебиторов отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
11.    Дебиторская и кредиторская задолженность

11.1.     Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом.

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

11.1.1.  в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

11.1.2.
  погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11.2.     Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения главы Доволенского района. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
12.     Санкционирование расходов
     Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в Приложении 8 к Учетной политике.

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

13.      Порядок отражения принятых бюджетных и денежных обязательств
13.1. Принятые бюджетные обязательства по гражданско-правовым договорам с юридическими и физическими лицами на поставку товаров, оказание услуг отражаются в бухгалтерском учете на дату заключения (подписания)соответствующих договоров.

13.2. Принятые бюджетные обязательства по заработной плате перед работниками Администрации отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производиться начисление (в момент образования кредиторской задолженности) на основании расчетной ведомости.
13.3. Принятые бюджетные обязательства по командировочным расходам отражаются в бухгалтерском учете на дату утверждения заявления о выделении денежных средств для осуществления командировочных расходов.

13.4. Принятые бюджетные обязательства по страховым взносам и иным платежам в бюджет государственных внебюджетных фондов Российской Федерации отражают в бухгалтерском учете в момент образования кредиторской задолженности на основании расчетной ведомости.

13.5. Принятые бюджетные обязательства по уплате налогов, сборов иных обязательных платежей в бюджеты РФ отражаются в бухгалтерском учете в момент образования кредиторской задолженности на основании налоговых деклараций, отчетов, расчетов и иных документов.

13.6. Принятие бюджетных обязательств по межбюджетным трансфертам производится на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств на дату доведения лимитов бюджетных обязательств.

13.7. Принятые денежные обязательства по расчетам с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по гражданско-правовым договорам отражаются в бухгалтерском учете в соответствии с условиями расчетов стороне по соответствующим договорам, но не позднее даты перечисления средств.

13.8. Принятые денежные обязательства по заработной плате, командировочным расходам, обязательным платежам в государственные фонды РФ и бюджеты бюджетной системы РФ отражаются в бухгалтерском учете в момент образования кредиторской задолженности.
13.9. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

13.10. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

13.11. Аналитический учет с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе каждого поставщика и подрядчика в оборотных ведомостях, карточках учете средств и расчетов.
14.      Денежные документы

14.1.     Согласно п. 169 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н), на счете 201 35 "Денежные документы" учитываются различные денежные документы:

14.1.1. почтовые марки, конверты с марками и т.п.

14.2.    Хранение денежных документов осуществляется в кассе Администрации.

      Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляются приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с записью на них "Фондовый". Регистрация таких кассовых ордеров (с записью "Фондовый") осуществляется в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) обособленно.

14.3. Аналитический учет по счету 1.201. 35.000 «Денежные документы» ведется по видам денежных документов.

  Учет операций по счету ведется на отдельных листах Кассовой книги (ф. 0504514) учреждения с проставлением на них записи "Фондовый" и в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) (п. п. 170, 172 Инструкции N 157н).
15.     Финансовый результат

15.1.      Администрация все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:

15.1.1.
на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

15.1.2.
стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива., 

    15.1.3 пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением главы администрации района.
15.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

15.2.1.
страхованию имущества, гражданской ответственности;

15.2.2.
приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

15.2.3.
подписка на периодические издания;
15.2.4.   взносы на капитальный ремонт;
15.2.5.   договорам безвозмездного пользования.

 15.3.   Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.                     По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается отдельным распоряжением главы Доволенского района.                                                                   Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
15.4     В составе доходов будущих периодов на счете КБК 1.401.40.000 «Доходы будущих периодов» отражаются доходы по:

15.4.1.     договорам операционной аренды;

15.4.2.     договорам безвозмездного пользования.
      Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется в разрезе договоров. Доходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся независимо от факта оплаты.
15.5. В Администрации создаются:

15.5.1    резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 15;

15.5.2     резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной администрации в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

15.5.3     резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.                                                                                             Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
16.      Обесценение активов

16.1.   Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.     (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")                           Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).                                                                         (Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")                                                                            Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.                                                                                                                             (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")                                                                                                  По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).                                                                                                                                           В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.                                                                     (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")                                                                                                        При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) глава администрации Доволенского района принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива                                                                      Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.                                                                                                                                    (Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")                                                                                     

16.2.     При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.                                                    (Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")                                                                                          Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.                                                                         (Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")                                                                                       Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).                        (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")                                                                            Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.                                                                                                    (Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")                                                                                                                           Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).             (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
17.     События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 14.
VI.     Инвентаризация имущества и обязательств
 
1.     Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах, а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов (проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в Приложении 2.
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств, 
приведен в приложении 9. 
        В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов 
хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением Главы района.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, 
утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
 
         2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.
         3. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. Основание: пункт 9 ФГС «Учетная политика», пункты 5,6 ФГС «Обесценение активов».

         4. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). Основание: пункты 6, 18 ФГС «Обесценение активов».

          5. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. Основание: пункт 9 ФГС «Учетная политика».

          6. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива. Это решение оформляется распоряжением, с указанием метода, которым стоимость будет определена. Основание: пункты 10, 22 ФГС «Обесценение активов».
 VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
.1. Внутренний финансовый контроль в администрации осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

– глава администрации, его заместители;

– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

– Начальник отдела -юрист;

– иные должностные лица администрации в соответствии со своими обязанностями.
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности приведены в приложении 13.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
VIII.     Бюджетная отчетность
    1.      Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Управлением финансов и налоговой политики Доволенского района и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

– годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом. 
2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками администрации от всех видов деятельности и их оттоками. Основание пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»
 IX.   Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера Администрации  (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Администрации (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения главы администрации.

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Администрации.                                                                                                              Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.                                                                                                                                          Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.                                                                              Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.                                                                                                                                                        При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники администрации в соответствии с распоряжением  на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

•
учетная политика со всеми приложениями;

•
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

•
по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;

•
бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

•
налоговые регистры;

•
о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

•
о состоянии лицевых счетов учреждения;

•
по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

•
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

•
акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

•
об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

•
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

•
договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

•
учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

•
о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

•
об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

•
акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

•
акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

•
акты ревизий и проверок;

•
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

•
бланки строгой отчетности;

•
иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

         Учетная политика для целей налогообложения
1.    Ведение налогового учета возлагается на отдел финансов бухгалтерского учета и отчетности, возглавляемый начальником отдела.
2.    Для ведения налогового учета используются данные бухучета, группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете.

По операциям, порядок признания в которых доходов и расходов отличается от порядка в бухучете, а также по операциям, которые в бухучете не отражаются, используются налоговые регистры по формам, приведенным в рекомендациях МНС России.

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

3.    Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются на счете 1.303. 05. 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет".

4.    Транспортный налог

      Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за администрацией Доволенского района.                                                 Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России.

5. Налог на имущество организаций

Администрация является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.                                                                                                                                               Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.                                     Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

6. Земельный налог

      Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.                                                                                                                Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

      Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.
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